Kalwaria Zebrzydowska, dnia 03.07.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych.

Przeprowadzenie w dwdch etapach czterogodzinnych zaje¢ z zakresu udzielania pierwszej
pomocy dla 30 senioréw w ramach realizacji projektu pn. ,Profesjonalna pomoc spofeczna”
na rzecz os6b starszych, w tym organizacje warsztatow finansowanego ze sSrodkéw
Wojewody Malopolskiego i Srodkéw wiasnych gminy Kalwaria Zebrzydowska

I. INFORMACJA O OGLOSZENIU

1.Nazwa projektu

,Profesjonalna pomoc spofteczna” na rzecz oséb starszych, w tym organizacje warsztatow
finansowanego ze S$rodkéw Wojewody Matopolskiego i Srodkéw wilasnych gminy Kalwaria
Zebrzydowska

2.Tytut zamowienia

Przeprowadzenie w dwéch etapach czterogodzinnych zaje¢ z zakresu udzielania pierwszej
pomocy dla 30 seniorbw w ramach realizacji projektu pn. ,Profesjonalna pomoc spofeczna” na
rzecz oséb starszych, w tym organizacje warsztatow finansowanego ze $rodkéw Wojewody
Matopolskiego i srodkéw wtasnych gminy Kalwaria Zebrzydowska

3.Termin sktadania oferty

17.07.2020r. do godz. 12:00

4.Nazwa Zamawiajacego

Gmina Kalwaria Zebrzydowska

ul. Mickiewicza 7

34-130 Kalwaria Zebrzydowska

NIP 5511158182

w imieniu ktérej dziata:

Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej
w Kalwarii Zebrzydowskiej

Al. Jana Pawta Il 7

34-130 Kalwaria Zebrzydowska

5.Miejsce i spos6b skiadania ofert

Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik do

niniejszego zapytania.

Oferty mozna skfadac:
- listownie na adres: Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Kalwarii
Zebrzydowskiej, Al. Jana Pawta Il 7, 34-130 Kalwaria Zebrzydowska w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: Przeprowadzenie w dwoch etapach czterogodzinnych zaje¢ z zakresu
udzielania pierwszej pomocy dla 30 senioréow w ramach realizacji projektu pn.
,Profesjonalna pomoc spofeczna” na rzecz oséb starszych, w tym organizacje



warsztatow

- osobiscie w biurze podawczym (parter pok. nr 24 A) Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kalwarii Zebrzydowskiej, Al. Jana Pawia |l 7, 34-130 Kalwaria Zebrzydowska
w zamknietej kopercie z dopiskiem: Przeprowadzenie w dwoéch etapach
czterogodzinnych zaje¢ z zakresu udzielania pierwszej pomocy dla 30 senioréw
w ramach realizacji projektu pn. ,Profesjonalna pomoc spofeczna” na rzecz osoéb
starszych, w tym organizacje warsztatow

6.Adres e-mail, na ktory nalezy wysta¢ oferte
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert za posrednictwem poczty elektroniczne;.

7.0soba do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Paulina Kotodziej, Ksenia Podlaszewska

8.Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogloszenia
tel. 338765166

I.LOPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1.Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie w dwoéch etapach czterogodzinnych zajec
(po 2 godz. zegarowe kazdy etap) z zakresu udzielania pierwszej pomocy dla 30 seniorow.
Zajecia majg na celu nabycie podstawowych informacji i umiejetnosci udzielania pierwszej
pomocy. Planuje sie przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych (2 godziny) i praktycznych (2 godziny).
Zajecia odbywaé sie bedg w budynku Centrum Kultury Sportu i Turystyki w Kalwarii
Zebrzydowskiej, ul. Mickiewicza 4, 34-130 Kalwaria Zebrzydowska.

Termin przeprowadzenia zaje¢: pierwsze zajecia majg sie¢ odby¢ od dnia podpisania umowy
do korica sierpnia 2020 r., drugie zajecia maja sig¢ odby¢ do korica wrzesnia 2020r.

2. Harmonogram realizacji zamoéwienia
Planowany termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do korica sierpnia 2020 r.,
drugie zajecia maja si¢ odbyé¢ do korica wrzes$nia 2020r. od poniedziatku do pigtku.

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

3.1. Wiedza i doswiadczenie: Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadama ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej 1_ustuge szkoleniowa
o tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamdwienia/zaje¢ z zakresu udzielania pierwszej
pomocy obejmujgcg minimum 4 godziny szkoleniowe.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajgcy uzna warunek
za spetniony, gdy Wpykonawca przediozy wykaz wykonanych ustug (zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) oraz zatgczy referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, potwierdzajace
nalezyte wykonanie ustug. Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug winny by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

3.2. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia:
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat co najmniej 1 trenerem/wykiadowca

w ramach tematu szkolenia, zdolnym do wykonania zamoéwienia tj. trenerem posiadajgcym
wyksztatcenie wyzsze lub certyfi katylzaswmdczemalinne umozliwiajgce przeprowadzenie danego
wsparcia, tj. posiada odpowiednig wiedze i praktyczne doswiadczenie w danym obszarze,
zapewniajgce wysoki poziom merytoryczny szkolenia oraz doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
w dziedzinie zgodnej z tematykg zamoéwienia/zaje¢ z zakresu udzielania pierwszej pomocy —
wykonat co najmniej 1 szkolenie obejmujgce minimum 4 godziny szkolenia w dziedzinie
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zgodnej z tematykg zamowienia/zajec¢ z zakresu udzielania pierwszej pomocy .

Spetnienie wyzej opisanego warunku stanowi minimum, natomiast dysponowanie i wyznaczenie
do realizacji zamowienia osoby o doswiadczeniu w wykonaniu szkolenia w dziedzinie zgodnej
z tematykg zamowienia w ilosci wigkszej niz 1 szkolenie obejmujgce minimum 4 godzin
szkoleniowych stanowi kryterium oceny ofert i bedzie podstawg przyznania punktow w tym
kryterium.

Opis sposobu dokonania oceny speinienia tego warunku:

Zamawiajagcy uzna warunek za speiniony, gdy Wykonawca przedtozy wykaz oséb zgodnie
z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ informacje dotyczace trenera w wykazie oséb.

W przypadku zdarzen losowych w dniach przeprowadzania szkolenia zawodowego, w ktorych na
skutek zdarzen losowych wskazany trener nie bedzie mogt przeprowadzi¢ szkolen Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ trenera w zastepstwie, z zastrzezeniem iz trener, ktory jest
w zastepstwie posiada przynajmniej takie samo do$wiadczenie zawodowe oraz uprawnienia do
przeprowadzania szkolen zawodowych jak wykazany pierwotnie w zapytaniu ofertowym.

3.3. Warunki zmiany umowy
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zmian postanowien zawartej umowy. Wprowadzone zmiany

dotyczy¢ moga w szczegolnosci:

- zmiany osoby wymienionej w wykazie oséb zataczonym do oferty w przypadku zaistnienia
jakichkolwiek przyczyn losowych lub innych zdarzen niezaleznych od Wykonawcy, skutkujgcych
koniecznoécia zmiany osoby. Wykonawca zobowigzany jest do zastgpienia jej osoba
i potwierdzenia, ze kazda nowa osoba speinia wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.
W przypadku gdy Wykonawca otrzymat dodatkowe punkty w zwigzku z udziatem zmienianej osoby
obowigzany jest zapewni¢ zastepstwo o co najmniej takim samym do$wiadczeniu;

- terminu wykonania zaméwienia w przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
realizacje ustugi we wskazanym terminie;

Zmiany wprowadzone zostang pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej po wczesniejszym
zgloszeniu wraz z uzasadnieniem przez ktérgkolwiek ze stron umowy faktu zaistnienia
okolicznoéci warunkujacej konieczno$¢ wprowadzenia zmiany. Wzér umowy stanowi zafgcznik
nr 4 do zapytania ofertowego.

Lista dokumentéw/o$wiadczen wymaganych od Wykonawcy:

1. |formularz oferty — na formularzu stanowigcym zat. nr 1 do zapytania ofertowego

wykaz wykonanych ustug — na formularzu stanowigcym zat. nr 2 do zapytania ofertowego
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3. |wykaz osdéb — na formularzu stanowigcym zat. nr 3 do zapytania ofertowego
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Klauzula informacyjna

4. Ocena oferty
Po spefnieniu przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu, kazda wazna oferta

poddana zostanie ocenie punktowej.

Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sig kierowa¢ nastepujacymi kryteriami:

Cena: 80%

Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia (Kryterium K 2): 20%

Opis sposobu obliczania punktacji w kryterium cena (K1) — 80%

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.



Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

K1 =(Kmin: Kb)x 80

gdzie:

K1 - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

K min — najnizsza cena spo$réd waznych ofert,

K b — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 80.

Opis sposobu obliczania kryterium doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia
(K2) 20%

Jezeli Wykonawca wykaze sie dysponowaniem co najmniej jedng osobg w celu spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt. 3.2, ktéra posiada dodatkowe ponad
wymagane minimum doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen, uzyska punkty
w przedmiotowym Kryterium.

llo$é punktow bedzie przyznawana w nastepujacy sposéb (ponad minimum 4 stanowigce
warunek):
1. wykonanie przez osobe wyznaczong do realizacji zaméwienia: do 4 godzin
szkolen - 0 pkt
2. wykonanie przez osobe wyznaczona do realizacji zamoéwienia: od 5 do 8 godzin
szkolen - 10 pkt
3. wykonanie przez osobe wyznaczona do realizacji zaméwienia: 9 i wigecej godzin
szkolen - 20 pkt

llo§é punktéw, ktére wykonawca moze uzyska¢ w ramach przedmiotowego kryterium zostanie
obliczona na podstawie o$wiadczenia ztozonego przez Wykonawce w pkt. 2 Formularza oferty
stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Obliczenia punktacji, zgodnie z wyzej wskazanymi kryteriami, zostang dokonane

z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, wg ponizszego Wzoru:

X=K1+K2

Gdzie:

X- wynik oceny — catkowita liczba punktéw

K1 — ilos¢ punktoéw w kryterium ,Cena brutto”

K2 — iloé¢ punktéw w kryterium ,Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji

zaméwienia”

Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow
w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z iloscig przyznanych punktéw.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte.

O podpisaniu umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

5. Termin zwiazania ofertg

Wykonawca jest zwigzany oferta przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna sig¢ wraz z uptywem
terminu skiladania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przedtuzy¢ termin zwigzania z oferts.

6. Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty wyrazona w PLN winna zawiera¢ wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie z tytutu
nalezytej realizacji zaméwienia (w tym koszty dostarczenia przedmiotu zamoéwienia do siedziby
Zamawiajacego). Cene nalezy wskazaé na formularzu oferty, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.



7. Opis przygotowania oferty

Zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania. Koszty
zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne poprawki w ofercie
muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/oséb sporzgdzajgcych
oferte. Prawidiowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany warunkéw lub terminéw prowadzonego
postepowania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega, iz uniewazni postgpowanie jezeli cena najkorzystniejszej oferty
przewyzszy kwote, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
chyba, ze bedzie mogt ja zwiekszy¢ do ceny najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

z dnia 03.07.2020r.
FORMULARZ OFERTY
Nazwa Wykonawcy:
BECON ... v sat e I o B o Gl s G bygrani w3 by vk e
s ot e e D B BVl N R el ot S . Lol o P Cn LN, el Sl R S SR
T G g W B g IR ANORNOREEIIOY s s i e e oy o a5 ks i
e S R i L o e - 5 AN e, S ot B e e e e

Nawigzujgc do prowadzonego postepowania na realizacje zaméwienia pn.:

Przeprowadzenie w dwéch etapach czterogodzinnych zaje¢ z zakresu udzielania pierwszej
pomocy dla 30 senioréw w ramach realizacji projektu pn. ,,Profesjonalna pomoc spofeczna”
na rzecz osob starszych, w tym organizacje warsztatéw finansowanego ze sSrodkow
Wojewody Matopolskiego i Srodkéw wiasnych gminy Kalwaria Zebrzydowska

sktadam nastepujgca oferte:

Przeprowadzenie w dwoch
etapach czterogodzinnych
zaje¢ z zakresu udzielania
pierwszej pomocy dla 30
seniorow

2. o$wiadczam, ze osoba wyznaczona do realizacji zaméwienia wykonata dodatkowe ponad
wymagane minimum (4 godziny) ......... godzin szkolen w dziedzinie zgodnej z tematykag
zamowienia

a) Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy od dnia podpisania umowy do
kornca sierpnia 2020 r., drugie zajecia maja si¢ odby¢ do korica wrzesnia 2020r.

b) Termin zwigzania ofertg: 14 dni liczac od dnia uptywu sktadania oferty.

c) Oéwiadczamy, ze zaoferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

d) Oswiadczamy, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i zZtozenia niniejszej oferty.

e) Oséwiadczamy, ze zapoznaliémy sie ze wzorem umowy i zobowigzujemy si¢, w przypadku
wyboru naszej oferty, do jej zawarcia w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

f) Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego w zapytaniu ofertowym, warunki.

(miejscowosc, data) (pieczec firmy, podpis osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy)



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
z dnia 03.07.2020r

WYKAZ USLUG
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli

okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie

ata zakoriczenia
zaméwienia

| Datarozpoczecia

Nmaadbsorcy

UWAGA!!

Do wykazu nalezy zataczy¢ referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byly wykonywane, potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug. Dokumenty
potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug winny zosta¢ ztozone w oryginale lub w formie kopii
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

(miejscowosc, data) (pieczec¢ firmy, podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
z dnia 03.07.2020r.

WYKAZ 0SOB

ktorymi bedzie dysponowat Wykonawca w realizacji zamoéwienia

(miejscowosé, data) (pieczet firmy, podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy)



Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
z dnia 03.07.2020r.

Umowa nr......

zawarta w Kalwarii Zebrzydowskiejw dniu ........................... pomiedzy:

Gming Kalwaria Zebrzydowska z siedzibg: ul. Mickiewicza 7, 34-130 Kalwaria Zebrzydowska,
NIP — 5511158182, w imieniu ktorej dziata Miejsko - Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej
w Kalwarii Zebrzydowskiej, z siedzibg przy Al. Jana Pawta Il 7, 34-130 Kalwaria Zebrzydowska,
reprezentowanym przez Dorote Pocztowska — Kierownika Miejsko - Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Kalwarii Zebrzydowskiej Al. Jana Pawta |l 7, 34-130 Kalwaria Zebrzydowska

R zwanym/-g w dalszej czesci umowy

§1
Przedmiotem zamoéwienia jest Przeprowadzenie w dwdch etapach czterogodzinnych zajeé¢
z zakresu udzielania pierwszej pomocy dla 30 seniorow w ramach realizacji projektu
pn. ,Profesjonalna pomoc spofeczna” na rzecz oséb starszych, w tym organizacje
warsztatow finansowanego ze s$rodkéw Wojewody Mafopolskiego i srodkéw wiasnych
gminy Kalwaria Zebrzydowska

§2
1.Wykonawca wykona zamowienie zgodnie z zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg z dnia
2.Wykonawca wykona zamowienie zgodnie z harmonogramem realizacji zadania ustalonym
z Zamawiajgcym.
3.Zamawiajacy potwierdzi wykonanie umowy poprzez podpisanie protokotu odbioru.

§3
1.Wysokoéé wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
ustalona zostata na podstawie oferty na kwote brutto ................ zt (stownie
.................................................... zt 00/100).

2.Wykonawca wystawia fakture VAT na podstawie protokotu odbioru wykonanej ustugi. Protokot

odbioru podpisany przez strony umowy stanowi podstawe wystawienia faktury.

3.Termin zaptaty faktury za wykonanie przedmiotu umowy ustala si¢ do 30 dni od daty
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dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury. Fakture nalezy sporzadzi¢ wg
nastepujgcego wzoru:

Nabywca - Gmina Kalwaria Zebrzydowska
ul. Mickiewicza 7
34-130 Kalwaria Zebrzydowska,
NIP - 5511158182,

Odbiorca - Miejsko - Gminny
Osrodek Pomocy Spoltecznej
Al. Jana Pawia Il 7
34-130 Kalwaria Zebrzydowska

4.Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy jest ptatne przelewem na jego konto wskazane na
fakturze.

5.Przelew wierzytelno$ci wymaga zgody Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z nalezyta starannoscia, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, standardami oraz postanowieniami umowy.

§5

1.Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z umowg lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajacych z umowy.

2.Wykonawca zaptaci zamawiajacemu kare umowng w przypadku:

1) odstapienia od umowy wskutek okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca w wysokosci 10%
wartosci brutto wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1,

2) zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,5% warto$ci brutto wynagrodzenia
okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy dzien zwioki,

3) zwtoki w usunieciu wad przedmiotu umowy w wysokosci 0,5% wartosci brutto wynagrodzenia
okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy dzien zwioki, liczac od nastepnego dnia po uptywie terminu
okreslonego przez Strony w celu usunigcia wad.

3.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potracenia ewentualnych kar umownych z naleznego
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1.

4. Jezeli kara nie pokrywa poniesionej szkody, Strony moga dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajacego.

5.Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania

umowy przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty stwierdzenia tych faktow.

§6
1.Wszelkie oswiadczenia Strony umowy sktadaja na pisémie, pod rygorem niewaznosci.
2.Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy moga nastapi¢ za zgoda Stron w formie

pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
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§7

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8
Sadem wiasciwym dla rozstrzygania sporéw, ktére wynikajg z realizacji niniejszej umowy bedzie
sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§9
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Zamawiajacego i jeden
dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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