30 Kl Zebrzydows] Kalwaria Zebrzydowska, dnia 04.12.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamowienie wyltgczone spod stosowania ustawy Prawo zamoéwier publicznych — nie przekracza kwoty
130.000,00 zi.

Zamawiajgcy:

Gmina Kalwaria Zebrzydowska
ul. Mickiewicza 7

34-130 Kalwaria Zebrzydowska
NIP 5511158182

w imieniu ktérej dziata:

Miejsko -Gminny Osrodek Pomocy Spofeczne;j
w Kalwarii Zebrzydowskiej

Al. Jana Pawta Il 7

34-130 Kalwaria Zebrzydowska

I. Tryb udzielania zamoéwienia:
Ustuga wylgczona spod stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych. Warto§¢ zamowienia nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt.

ll. Tytut zamoéwienia:
»Opiekun/animator Klubu Senior + w Kalwarii Zebrzydowskiej, dla uczestnikow Klubu

Seniora finansowanego ze Srodkow wiasnych gminy Kalwaria Zebrzydowska”

lll. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:
Ustugi $wiadczone bedg dla 30 seniorow z terenu Gminy Kalwaria Zebrzydowska w Klubie Senior+, ul.
Partyzantow 2, 34-130 Kalwaria Zebrzydowska. Mozliwo$¢ wykonywania zadan w innych migjscach

zwigzanych z realizacjg zadan (np. wycieczki krajoznawcze, udziat w imprezach poza siedzibg Klubu).

Warunki pracy
rodzaj umowy:
- umowa zlecenie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2026 r. (w przypadku osob fizycznych),

- umowa na wykonanie ustugi od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2026 r. (w przypadku osob
prowadzacych dziatalnos¢ i wystawiajgcych fakture).

* godziny pracy — zgodnie z harmonogramem dziafalnosci Klubu Seniora — od poniedziatku do pigtku
w wymiarze 4 godzin dziennie. Zastrzega sie mozliwo$¢ zmiany godzin pracy powyzej 4 godzin
dziennie jesli wymaga tego realizacja niezbednych zadarn.
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IV. Lista dokumentéw/o$wiadczen wymaganych od Wykonawcy;
Nalezy przediozy¢ nastepujace dokumenty:

W przypadku osoby nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej:

a) formularz oferty — stanowigcy zat. nr 1 do zapytania ofertowego;

b) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

c) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (mile widziane dokumenty
potwierdzajgce dziatalnos¢ animatora, prowadzenia warsztatéw np. rekodzieta, ewentualnie
wolontariatu itp.) ;

e) o$wiadczenie oferenta o braku przeciwwskazan zdrowotnych do realizacji zadania - stanowigcy zat.
nr & do zapytania ofertowego;

f) oSwiadczenie o niekaralnosci - stanowigcy zat. nr 7 do zapytania ofertowego.

W przypadku firm lub osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza:
a) formularz oferty — stanowiacy zat. nr 1 do zapytania ofertowego;
b) wykaz osob — stanowigcy zat. nr 3 do zapytania ofertowego wraz z zatacznikami;

V. Warunki realizacji zamowienia:

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich, za szkody powstate w 2wigzku z realizacjg
umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy w przypadku
nieprawidiowej realizacji umowy.

3. Rozliczenia finansowe z \Wykonawcg beda odbywaé sie w okresach miesiecznych, do 7 dnia
roboczego po zakonczonym miesigcu.

4. Wykonawca dostarczy fakture/rachunek do umowy zlecenie zawierajgca ilos¢ godzin $wiadczonych
ustug. Zamawiajgcy po zatwierdzeniu faktury/rachunku do umowy zlecenie dokona zaptaty w terminie
14 dni od dnia jej otrzymania. W przypadku wystgpienia niezgodnoéci, nalezy dokona¢ korekty po
zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego bedzie podlegata zaptacie w terminie 14 dni od daty dostarczenia
korekty. Wyjatek stanowic¢ bedzie miesigc grudzien 2026 r. kiedy fakture/rachunek do umowy zlecenie

nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu do dnia 29.12.2026 r. do godz.10.00.

VI. Warunki zmiany umowy:
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy. Wprowadzone zmiany dotyczyé
moga w szczegolnosci;

a) zmiany osoby wymienionej w wykazie osob zatgczonym do oferty w przypadku zaistnienia
jakichkolwiek przyczyn losowych lub innych zdarzen niezaleznych od Wykonawcy, skutkujgcych
koniecznoscig zmiany osoby. Wykonawca zcbowigzany jest do zastapienia jej osobg i
potwierdzenia, ze kazda nowa osoba spetnia wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym;

b) terminu wykonania zamoéwienia w przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych realizacje
ustugi;

c) modyfikowania w przypadku wiekszej lub mniejszej ilosci zainteresowanych peodopiecznych lub

braku dostatecznych srodkéw na realizacje zamowienia.



Zmiany wprowadzone zostang pod rygorem niewaznos$ci w formie pisemnej po wczeéniejszym zgtoszeniu
przez ktorakolwiek ze stron umowy faktu zaistnienia okolicznosci, warunkujgce] z koniecznosc

wprowadzenia zmiany. Wzoér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Vil. Kryteria oceny oferty i wyboru wykonawcy:
Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowaé nastepujgcymi kryteriami:

Lp. Nazwa kryterium Waga pkt.
Cena oferty brutto (C) 60%
2 Doswiadczenie zawodowe (D) 10%
3 Rozmowa kwalifikacyjna (R) 30%

1) Kryterium - cena oferty brutto (C) :
Punkty w kryterium Cena oferty brutto (C) beda liczone w nastepujacy sposéhb:
Oferta z najnizszg ceng uzyska maksymalng liczbe punktéw przewidziang dla tego kryterium
Cmin = 60 pkt. Obliczenia punktacji zostang dokonane z doktadnoécig do dwéch miejsc po przecinku,

wedtug ponizszego wzoru:

C= (Cmin : Cb) x 60 pkt
Gdzie:
C — cena oferty brutto (z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku),
Cmin — cena oferty minimalnegj,
Cb — cena oferty badane;j.
Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg Zamowienia.

2) Kryterium - doswiadczenie zawodowe w zakresie $Swiadczenia ustug
odpowiadajacych przedmiotowi niniejszego zamowienia (D):
Liczba lat doswiadczenia zawodowego Liczba punktow

1 rok 4

Powyzej 1 roku do 3 lat 7

Powyzej 3 lat 10

W ramach tego kryterium Wykonawca moze uzyska¢ max. 10 pkt. (10% w kryterium oceny ofert).

3) Kryterium - rozmowa kwalifikacyjna (R) :
W ramach tego kryterium Komisja Kwalifikacyjna powotana przez Zamawiajgcego dokona oceny
predyspozycji oraz minimalnych kwalifikacji i kompetencji niezbednych do rozpoczecia $wiadczenia ustugi
przez osobe dedykowang do realizacji zamowienia. Ocenie podlega¢ bedzie w szczegolnosci

zaprezentowanie koncepcji wspotpracy z Zamawiajgcym w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.

Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie sie po wstepnej selekcji kandydatéw na podstawie kryterium cena
i doswiadczenie zawodowe. Na rozmowe kwalifikacyjng zaproszeni zostang wszyscy Wykonawcy, ktdrych
oferta spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie zostata odrzucona. . Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie



sie w Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Kalwarii Zebrzydowskiej, Al. Jana Pawta Il 7,
34-130 Kalwaria Zebrzydowska w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, po uptywie terminu
skiadania ofert. Wszyscy Wykonawcy zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej, zostana powiadomieni
o jej terminie. W trakcie przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej dwoch czionkéw Komisji Kwalifikacyjne

odrebnie przyzna osobie dedykowanej do realizacji zaméwienia maksymainie po 15 pkt.,
W ramach niniejszego kryterium Wykonawca moze uzyskaé max. 30 pkt.(30% w kryterium oceny ofert).

Liczba punktow otrzymanych za kryterium cena, doswiadczenie zawodowe Qraz rozmowa

kwalifikacyjna po zsumowaniu stanowié¢ beda koncowa ocene oferty.

Najwyzej oceniona zostanie ta oferta, dla ktorej obliczona suma punktéw za trzy kryteria bedzie
najwyzsza. Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzyma taka sama liczbe punktow, Zamawiajacy
przeprowadzi z Oferentami negocjacje cenowe i wybierze oferte, ktéra po przeprowadzonych

negocjacjach uzyska najwigksza liczbe punktow.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.

O podpisaniu umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

VIIl. Opis sposobu obliczania ceny:
1. Cene nalezy wskaza¢ na formularzu oferty, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania

ofertowego. W formularzu oferty nalezy poda¢ ceng za 1 godzing brutto $wiadczenia ustugi.

2. Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Przy
obliczaniu ceny brutto w przypadku Wykonawcy bgdacego osobg fizyczna nalezy uwzgledni¢ wszystkie

koszty wynikajace z zawartej umowy, w tym koszty lezace po stronie Wykonawcy jak i Zamawiajgcego (np.

ZUS, FP, US).

3. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie nalezne wykonawcy elementy wynagrodzenia wynikajgce

z tytutu przygotowania oferty, realizacji i rozliczenia przedmiotu zaméwienia.

4. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte. Ewentualne poprawki w ofercie
muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/os6b sporzgdzajacych oferte.

5. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktore moga wplyngé na ceng zamowienia, Wykonawca
ponosié bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegdtowe zapoznanie si¢

z przedmiotem zamowienia, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zaméwienia i skalkulowanie ceny

oferty z nalezytg starannoscia.

8. Cene oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, w wartosci netto i brutto
z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Prawidiowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow

Wykonawcy.
7. Dla poréwnania ofert zamawiajgcy przyjmuje ceng brutto stanowiacg wycene calosci przedmiotu

zamowienia, okreslong w formularzu ofertowym.

IX. Termin zwigzania oferta:
Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni (bieg terminu rozpoczyna sig¢ wraz z uptywem terminu



skfadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin

Zwigzania z oferta.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany warunkoéw lub terminéw prowadzonego postepowania
ofertowego. Wszelkie zmiany zostang opublikowane w miejscach publikacji zapytania ofertowego.

X. Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy przygotowac zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik do niniejszego

zapytania.

Oferty mozna skiadaé:
- listownie na adres: Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kalwarii Zebrzydowskiej,

Al. Jana Pawta Il 7, 34-130 Kalwaria Zebrzydowska z dopiskiem: ,,Opiekun/animator Klubu
Senior + w Kalwarii Zebrzydowskiej, dia uczestnikéw Klubu Seniora finansowanego
ze Srodkoéw wilasnych gminy Kalwaria Zebrzydowska”

osobiscie w biurze podawczym (parter pok. nr 24 A) Miejsko - Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Kalwarii Zebrzydowskiej, Al. Jana Pawia |l 7, 34-130 Kalwaria Zebrzydowska
z dopiskiem: ,,Opiekun/animator Klubu Senior + w Kalwarii Zebrzydowskiej, dla
uczesinikow Klubu Seniora finansowanego ze Srodkow wifasnych gminy Kalwaria

Zebrzydowska”

drogg elektroniczng za pomocg e-mail na adres: iodo@mgopskalwariaz.com.pl

Termin sktadania ofert uptywa 11.12.2025 r. do godz. 11.00.

(decyduje data wptywu do Zamawiajgcego).

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

XI. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia:

Aleksandra Putecka, Aleksandra Janeczek- tel.33/876-47-56, 33/876-51-66

Zamawiajacy

Zataczniki:

1. Formularz oferty;

Wykaz osob;

Wzor umowy wraz z zatacznikami;

Klauzula informacyjna;

Oséwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych;
Oswiadczenie o niekaralnosci.

SRSRAIN



